zal nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Centrum Aktywizacji Spotecznej
stanowiagcego zal. nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2020

Dyrektora MOPR w Opolu z dnia 1 marca 2020r.

Zasady korzystania z Centrum Aktywizacji Spotecznej

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1.

Niniejszy zatacznik stanowi integralng czgs¢ Regulaminu organizacyjnego Centrum
Aktywizacji Spotecznej w Opolu, zwanego dalej: ,,Regulaminem” 1 okresla:

1. zasady korzystania z sal konferencyjnych wraz z ich wyposazeniem oraz kuchni i
tazienek, zwanych dalej facznie: ,,pomieszczeniami” znajdujacych si¢ w siedzibie
Centrum Aktywizacji Spotecznej, zwanego dalej: ,,CAS” przy ul. Krakowskiej 32 w
Opolu,

2. zasady odpowiedzialnos$ci za szkody (w szczego6lnosci: zniszczenie, uszkodzenie,
zepsucie, zagubienie) wyrzadzone z tytutu korzystania z pomieszczen oraz korzystania
ze znajdujacego si¢ w nich wyposazenia.

§2.
Regulamin ustala zasady korzystanie z nastepujacych pomieszczen CAS:
1.duza sala konferencyjna — pok. 307, 308 o powierzchni — 71,36 m? dla ok. 50 osdb, z
mozliwo$cig podziatu na dwie mniejsze sale o powierzchni — 25,40 m? (pok. 307), 45,96 m?
(pok. 308) - II pigtro, wyposazona w stoty i krzesta konferencyjne,
2.sala konferencyjna — klubowa — pok. 203 o powierzchni — 57,79 m? dla ok. 40 oséb — |
pigtro, wyposazona w meble klubowe,
3. zaplecze socjalne (kuchnia, hole i WC) — 11 pietro.

§ 3.

Glownym celem udostgpniania przestrzeni lokalowej oraz zasobow materialnych i
pozamaterialnych CAS jest realizacja przez podmioty dziatan z zakresu integracji, animacji i
aktywizacji spoteczno-kulturalnej mieszkancow miasta Opola.

§ 4.
Z pomieszczen korzysta¢ moga mieszkancy Opola, organizacje pozarzadowe, jednostki
I komorki organizacyjne Urzedu Miasta Opola oraz inne podmioty sektora publicznego, a
takze inne podmioty realizujace cele CAS, zwane dalej: ,,Podmiotami korzystajacymi”.

§ 5.

Korzystanie z pomieszczen jest nieodptatne zgodnie z harmonogramem korzystania, zwanego
dalej: ,,Harmonogramem®.



§ 6.

1. Korzystanie z pomieszczen na podstawie Harmonogramu wymaga uprzedniej ich
rezerwacji.

2. Mozliwa jest rezerwacja pomieszczen na spotkania cykliczne, jednak najwyzej z rocznym
wyprzedzeniem.

3. Po uptywie terminu, o ktorym mowa w pkt. 2 rezerwacj¢ pomieszczenia nalezy powtorzyc.
4. W celu dokonania rezerwacji sal konferencyjnych nalezy zlozy¢ wniosek w formie
elektronicznej lub papierowe;j, ktorego wzor okresla Zatacznik do niniejszych zasad, zwany
dalej: ,,Wnioskiem o rezerwacj¢” oraz o$wiadczenie o przyjeciu przez Podmiot korzystajacy
odpowiedzialno$ci za ewentualne szkody.

5. Oswiadczenie o ktorym mowa w pkt. 4 sktadajg osoby reprezentujace Podmiot.

6. Regulamin oraz Harmonogram jest dostepny w siedzibie CAS oraz na stronie internetowej
Urzegdu Miasta Opola w zaktadce Centrum Dialogu Obywatelskiego.

§7.

1. Wnioski sktadane sg przez Podmiot korzystajacy w osobie; mieszkanca Opola lub 0sobe
uprawniong do reprezentowania Podmiotu korzystajacego, albo przez osoby umocowane na
podstawie pisemnego pelnomocnictwa szczegodlnego, zwane dalej: ,,Osobami
rezerwujacymi’.

2. Osoby rezerwujace skladaja oswiadczenie o przyjeciu przez nie obowigzkoéw okreslonych
w Regulaminie oraz o odpowiedzialnosci za szkody powstale w zwiazku z ich
niewykonaniem.

§ 8.

1. Wniosek o rezerwacje pomieszczenia Osoba rezerwujgca sktada w formie papierowej w
CAS, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00 lub w formie elektronicznej poprzez
platform¢ ,.kalendarz wynajmu sal w CDO i CAS” pod adresem www.cdo.opole.pl .

2. Wniosek o rezerwacj¢ jest zatatwiany niezwlocznie.

3. Przez platforme udost¢pniane sg pomieszczenia w Centrum Aktywizacji Spotecznej przy
ul. Krakowskiej 32 oraz w Centrum Dialogu Obywatelskiego przy ul. Damrota 1.

§9.

Pomieszczenia dostgpne sg przez 7 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach od

00 00 00 00 00
godz. 9 dogodz.21 ,wsobotyod10 do21%, niedziele od godz. 14 do godz.21 z

wyjatkiem dni, w ktorych Prezydent Miasta Opola zdecyduje o ich nieudostepnianiu.

§ 10.
1. Odwotanie rezerwacji wymaga zawiadomienia koordynatora CAS i uczestnikéw spotkania
przez Osobe rezerwujaca nie pozniej niz na 1 dzien przed rozpoczgciem wydarzenia, z
zastrzezeniem opisanym w pkt. 2.


http://www.cdo.opole.pl/

2. W sytuacjach nagtych, niezaleznych od Osoby rezerwujacej, zawiadomienie, o ktorym
mowa w pkt.1 powinno nastgpi¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o przyczynach
odwotania rezerwacji.

3. Dwukrotne niedopetnienie obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt. 1-2 stanowi moze
stanowi¢ podstawe do wykreslenia Podmiotu korzystajacego z Harmonogramu oraz braku
zgody na korzystanie z pomieszczen CAS w terminie najblizszych 3 miesigcy.

Rozdzial 2
Warunki wejscia do pomieszczen

§11.
1. W celu wejscia do pomieszczen Osoba rezerwujaca otrzymuje klucz wraz z pilotem do
rzutnika, do rezerwowanego wczesniej Pomieszczenia CAS z dyzurki mieszczacej si¢ na
parterze budynku CAS przy ul. Krakowskiej 32, najwczes$niej na 1 godzing przed planowang
godzing rezerwacji.
2. Odbior kluczy nastepuje po okazaniu wtasciwemu pracownikowi pisemnego upowaznienia
wystawionego przez koordynatora CAS lub innego upowaznionego pracownika.
3. Pracownik wydaje klucz po uprzednim potwierdzeniu uprawnien osoby przedstawiajacej
upowaznienie i po pisemnym potwierdzeniu odbioru przez Osobe rezerwujaca.
4. Klucze zwracane sg niezwlocznie wraz z uptywem czasu okreslonego w rezerwacji.
5. Proby uzycia kluczy w innym czasie niz wskazany w pkt. 114 sg zabronione.

§12.
1. Osoba rezerwujaca, po zakonczeniu wydarzenia, a przed opuszczeniem pomieszczen ma
obowigzek:
- upewni¢ si¢, ze wszyscy uczestnicy wydarzenia, ktore dobieglo konca wyszli
na zewnatrz budynku, wszystkie ujecia wody s3a zakrecone, okna pozamykane, Swiatta
zgaszone a sprze¢t multimedialny wylgczony;
- zamkna¢ drzwi wejsciowe do danego pomieszczenia, innych pomieszczen oraz do kuchni na
Klucz.
2. Opuszczenie pomieszczen z naruszeniem warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 1 jest
zabronione, pod rygorem ponoszenia przez Podmiot korzystajacy, petnej odpowiedzialnosci
za powstate szkody z tytulu niedopetienia tego obowigzku.
3. Kazdy kto zauwazy nieprawidlowosci w trakcie korzystaniu z CAS jest obowigzany do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Koordynatora.

§13.
Jezeli po zakonczeniu rezerwacji stwierdzone zostang szkody, o ktorych mowa w § 1
niniejszego Regulaminu i nie bedzie mozliwe ustalenie os6b albo Podmiotéw korzystajacych,
odpowiedzialnych za powstanie szkdd, Podmioty ktore w danym czasie rezerwowaty dane
pomieszczenie lub kuchni¢ odpowiadajg solidarnie.

§ 14.



Jezeli niezwlocznie po zakonczeniu jednego wydarzenia planowane jest nastgpne, osoba
rezerwujaca nastepne jest uprawniona do odbioru klucza do danego pomieszczenia, a takze do
kuchni jezeli zostata udostepniona, w obecnosci pracownika CAS.

§ 15.
Osoba rezerwujaca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za udostepnienie kluczy osobom
nieupowaznionym, a w razie wyniktych z tego tytutu szkod, o ktérych mowa w § 1
niniejszego Regulaminu odpowiada za nie solidarnie z Podmiotem korzystajagcym.

Rozdzial 3
Wyposazenie Pomieszczen

§ 16.
Wyposazeniem pomieszczen CAS jest sprzet 1 inne urzadzenia, znajdujace si¢ bezposrednio
w tych pomieszczeniach, zwany dalej: ,,wyposazeniem” i wymieniony W inwentaryzacji
sporzadzonej przez Koordynatora CAS oraz dostgpnej na zyczenie zainteresowanych osob.

§17.
Osoby korzystajace z wyposazenia i sprzetu bedacego w dyspozycji CAS muszg posiadaé
odpowiednig wiedze¢ i umiejetnosci w zakresie korzystania i obstugi tych urzadzen.
Korzystanie z tych zasobow jest rdwnoznaczne z jednoczesnym o$§wiadczeniem w sprawie
wiedzy 1 umiejetnosci w tym zakresie.

Rozdzial 4
Zasady korzystania z pomieszczen oraz z zaplecza kuchennego

§ 18.
Korzystanie z zaplecza kuchennego jest mozliwe wylacznie w trakcie odbywajacych si¢
rezerwacji oraz wylacznie przez korzystajacych oraz zaproszonych przez Podmiot osob,
zwanych dalej: ,,uczestnikami”.

§ 19.
Naczynia i sprzgt z ktorego korzystali uczestnicy, po zakonczeniu wydarzenia, powinny by¢
umyte oraz odlozone na miejsce. Zabrania si¢ wynoszenia jakiegokolwiek sprzetu czy
wyposazenia poza miejsce przeznaczenia.

§ 20.
Podczas spotkania wyposazenie znajduje si¢ pod nadzorem osoby rezerwujacej. Podmiot,
ktory zglosil wykorzystanie sprzetu podczas korzystania z Pomieszczen CAS ponosi petng
odpowiedzialnosc¢ za ten sprzet.

§ 21.
1. Pracownik CAS odpowiedzialny za realizacj¢ Regulaminu z poczatkiem kazdego dnia
roboczego dokonuje ogledzin uzywanego w poprzednim dniu sprz¢tu 1 wyposazenia.



Stwierdzenie brakow 1 uszkodzen wymaga sporzadzenia protokotu podpisanego przez
Koordynatora CAS, lub inng upowazniong osob¢ oraz zawiadomienie Podmiotéw, ktoére
organizowaty spotkania w poprzednim dniu i odebranie od nich stosownych wyjasnien.
2. Jezeli w poprzednim dniu ze sprz¢tu czy wyposazenia korzystato kilka Podmiotow
odpowiadaja one solidarnie, chyba ze w sposob jednoznaczny uda si¢ ustali¢ wing Podmiotu
odpowiedzialnego za wyrzadzong szkodg.

§ 22.
Korzystanie z kserokopiarki jest mozliwe w godzinach pracy CAS, jedynie w zwiazku z
realizacja zaplanowanego wydarzenia lub dziatania. Jednorazowo jest mozliwe wykorzystanie
do 30 kartek papieru. Zgode na wykorzystanie wigkszej ilosci kartek papieru wydaje
Koordynator CAS lub upowazniony przez niego pracownik.

Rozdzial 5
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu korzystajacego i Osoby rezerwujacej

§ 23.

Prawa i obowigzki Osoby rezerwujacej:
1. korzystanie z pomieszczen zgodnie z uzyskang zgoda i1 ich przeznaczeniem,
uzywanie urzadzen zgodnie z ich przeznaczeniem,
2.przerwanie rezerwacji w sytuacjach naruszenia Regulaminu przez uczestnikow i
wydanie nakazu opuszczenia budynku,
3. przestrzeganie Regulaminu, przepisow przeciwpozarowych i bhp obowigzujacych
w budynku,
4. odpowiednie reagowanie w sytuacjach naruszenia Regulaminu oraz przepisow
przeciwpozarowych 1 bhp, a takze podporzadkowanie si¢ dyspozycjom wydawanym
przez personel CAS w innych sytuacjach nadzwyczajnych,
5. kontrola porzadku 1 czystosci w trakcie trwania spotkania 1 po jego zakonczeniu,
6. usunigcie wszelkich materiatow niezwtocznie po zakonczeniu spotkania,
7. zapoznanie uczestnikow z ich prawami 1 obowigzkami wynikajagcymi z
realizowanego przedsiewzigcia oraz z Regulaminu CAS,
8. powiadomienie CAS o0 kazdej zmianie planu realizowanego przedsigwzigcia,
9. zglaszanie wnioskow i postulatéw dotyczacych dziatalnosci CAS.

§ 24.
Podmiot korzystajacy odpowiada za:
1. bezpieczenstwo uczestnikow,
2. tredci prezentowane i materialy udostepniane podczas rezerwacii,
3. pozostanie w budynku po zakonczeniu terminu rezerwacji uczestnikéw lub
innych osob nieuprawnionych,
4. stan, sprawno$¢ i czystos¢ pomieszczen, ich wyposazenia i urzadzen,
5. za szkody i krzywdy powstale z tytulu niedopelnienia obowigzkoéw
przypisanych w Regulaminie Podmiotowi i Osobie rezerwujace;.

§ 25.



W przypadku zaktdcania przez uczestnikow porzadku lub spokoju, albo innego dziatania
grozacego niebezpieczenstwem dla innych uczestnikéw, lub ryzyka powstania szkod w
mieniu CAS, Osoba rezerwujaca jest zobowigzana wezwac Policje lub Straz Miejska oraz
powiadomi¢ pracownikow CAS.

§ 26.
Osoba rezerwujaca ponosi solidarng odpowiedzialno$¢ wraz z Podmiotem korzystajacym za
wszelkie szkody spowodowane w trakcie trwania rezerwacji, w czasie gdy dysponowali
pozwoleniem na uzytkowanie.

§ 27.
W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewlasciwego uzytkowania lub
zabezpieczenia pomieszczen przez uzytkownika, pracownik CAS sporzadzi dokumentacje
uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw lub dokona napraw na koszt Podmiotu. W tym celu
Urzad Miasta Opola wystawi note obcigzeniowag na Podmiot korzystajacy, ktérej zaptata
powinna nastapi¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia noty obcigzeniowej, a w razie gdyby
Podmiot lub osoba rezerwujaca uchylali si¢ od przyjecia noty, od daty jej wystawienia.

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 28.
CAS zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen jezeli charakter spotkania
lub planowanej rezerwacji jest sprzeczny z przepisami prawa, Regulaminem, w sposob
negatywny moze wptynaé na wizerunek CAS lub Miasta Opola, narusza zasady wspotzycia
spotecznego 1 dobre obyczaje.

§29.
1. W budynku przy ul. Krakowskiej 32 obowiazuje catkowity zakaz uzywania $rodkow
odurzajagcych 1 substancji psychotropowych, alkoholu, palenia tytoniu, uzywania
otwartego ognia oraz srodkoéw tatwopalnych.

2. Zakazuje si¢ prezentowania treSci wulgarnych, obrazliwych, naruszajacych zasady
wspotzycia spolecznego, zabronione przez obowigzujace przepisy prawa.
3. Zabrania si¢ wstgpu osobom nietrzezwym 1 bedagcym w stanie wskazujagcym na

spozycie alkoholu lub $rodkoéw psychoaktywnych. W wypadku stwierdzenia przez
pracownika CAS lub Ochrony powyzszej sytuacji, moze on wezwaé przedstawiciela
Podmiotu korzystajacego do przestrzegania zapisOw regulaminu, poprosi¢ o opuszczenie
pomieszczen CAS oraz wezwac Policje lub Straz Miejska.

4. Nieprzestrzeganie niniejszych zasad stanowi podstawe do zakonczenia spotkania
I poniesienia odpowiedzialnos$ci okreslonej w Regulaminie.

§ 30.
Nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu skutkuje zawieszeniem prawa Podmiotu
korzystajagcego do korzystania z pomieszczen na czas 6 miesiecy od dnia ujawnienia



zdarzenia bedacego w kolizji z Regulaminem. W przypadku powstania szkod termin ten
liczony jest od dnia naprawy szkod albo zaptacenia rachunku wyréwnujacego szkody.

§ 31.
Miejsca parkingowe w CAS przydzielane sg, po jenym, wylacznie podmiotom posiadajagcym
umowe najmu pomieszczen w CAS, 1 realizujagcym swoje zadania codziennie lub przez 5 dni
w tygodniu, przynajmniej przez 7 godzin dziennie

CAS nie zapewnia miejsc parkingowych Podmiotom korzystajagcym, w czasie realizowanych
przez nie przedsigwzigC.

§ 32.
Ztozenie wniosku o rezerwacj¢ oznacza przyjecie do wiadomosci i zobowigzanie si¢ Osoby
rezerwujacej 1 Podmiotu do stosowania Regulaminu.

§ 33.
Regulamin podany jest do publicznej wiadomos$ci na tablicy ogloszen CAS, na stronie
Internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Opolu, a takze w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Opola.



Whiosek o rezerwacj¢ pomieszczenia CAS

Podmiot rezerwujacy:

Termin:

Dzien od do

Godzina od do

(1] [ E—— R — -

Zapotrzebowanie na sprzet:

Osoba odpowiedzialna

Oswiadczam, ze znane mi s3 zasady korzystania z pomieszczen CAS. Zapoznalem si¢ z
regulaminami, przyjmuj¢ je do wiadomosci 1 stosowania.

Czytelny podpis oraz data




Decyzja koordynatora CAS:




